北京大学国际关系学院2021年
春季毕业生离校手续转单

如代办，请确认相关代办证明材料准备齐全

北京大学国际关系学院  国际政治  专业  胖虎  同学
（学号   xxxxxxxxxx      ）因毕业离校，办理以下手续。
北京大学国际关系学院
2021年1月

	1、确认提交学位论文，
清还院图书馆书籍
（院图书馆，国关楼C305）
（潘筠老师）
	2、团组织关系
（港澳台学生、留学生除外）
（学生工作办公室，国关楼B102）
（程环宇老师）

	3、党组织关系
（港澳台学生、留学生除外）
（党委人事办公室，国关楼A115）
（李丹老师）
	4、领取派遣证、户口卡
（港澳台学生、留学生、在职学生除外）
（学生工作办公室，国关楼B102）
（赵娜老师）

	5、填写问卷星（院友信息统计）、
领取校友卡、扫描院友会二维码入会
（院友会办公室，国关楼B109）
（金瑞老师）
	6、回收转单，红本学生证剪角，
领取毕业证书、学位证书
（研究生教务办公室，国关楼A118）
（魏西凝老师）



注意：
· 请首先确认已办理学校相关部门手续。
· 请各位同学务必按照顺序办理学院毕业手续。
· [bookmark: _Hlk10710007]如需办理半价学生票证明（因红本学生证磁条已失效），请至国关楼A106院办公室霍艳丽老师、汪洋老师处办理。

