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为进一步规范我校教职工加入工会及会籍管理工作，根据

《工会法》《中国工会章程》和《工会会员会籍管理办法》（总

工发〔2016〕35号），结合学校实际，制定本细则。 

一、入会条件 

凡我校在职事业编制人员、博士后人员、劳动合同制人员，

不分民族、种族、性别、职业、宗教信仰、教育程度，承认中国

工会章程，都可以在我校工会办理入会手续，成为工会会员。 

二、入会手续 

（一）事业编制人员、博士后人员：中国大陆地区教职工在

入职时直接办理入会手续；港澳台地区和外籍教职工自愿申请入

会，可填写附件 2：《中华全国总工会入会申请书及工会会员登

记表（港澳台地区和外籍）》（申请书需由申请人亲笔签名），

基层工会统一填写附件 4：《港澳台地区和外籍教职工加入工会

会费代扣明细表》（需加盖公章），交至校工会。同时将会费代

扣明细表电子版发至 wangweifei@pku.edu.cn（邮件主题注明

“单位+会费代扣”）。 

（二）劳动合同制人员按照以下程序办理入会手续： 

1．提交申请 

职工本人向基层工会委员会（直属工会小组）提出申请，填

写附件 1：《中华全国总工会入会申请书及工会会员登记表》

（申请书需由申请人亲笔签名）。港澳台地区和外籍教职工填写



附件 2：《中华全国总工会入会申请书及工会会员登记表（港澳

台地区和外籍）》（申请书需由申请人亲笔签名）。 

2．组织审核 

基层工会委员会（直属工会小组）对申请人入会条件进行审

核，在《工会会员登记表》中的“工会组织审批意见”处加盖公

章后，统一将申请材料交至校工会，并领取相应数量的会员证。 

3．缴纳会费 

新入会会员须从入会当月开始缴纳会费至所在基层工会。根

据全国总工会有关规定，会员每月会费为本人月工资收入的

0.5%。 

基层工会统一填写附件 3：《工会会员缴纳会费明细表》

（需加盖公章），与会员会费一同交至校工会财务办公室。同时

将缴纳会费明细表电子版发至 wangweifei@pku.edu.cn（邮件主

题注明“单位+会费缴纳”）。 

三、工会会员互助服务卡办理 

（一）卡片简介 

工会会员互助服务卡即京卡·互助服务卡，是北京市总工会

与北京银行合作发行的银联标准借记卡，仅限北京市工会会员办

理。 

持卡会员可享受市总工会免费提供的非工伤意外伤害及家庭

财产损失保障计划、法律咨询、法律援助、职业介绍、帮困救

助、婚介服务、职业培训，并可享受在职职工医疗互助保障计



划，在“京卡•互助服务卡”特约服务商处享受文体健身、公园游

览、图书电影、体检就医、购书购物等多项优惠服务。（详情见

北京 12351职工服务网） 

（二）办卡程序 

职工加入工会后可办理京卡·互助服务卡。具体程序如下： 

1．会员本人向所在基层工会提出办卡意愿。 

2．基层工会核实会员身份后，统一汇总填写附件 5：《会员

信息采集表暨互助服务卡办理登记表》，将表格电子版发送至

wangweifei@pku.edu.cn（邮件主题注明“单位+办理京卡”）。 

请务必参照附件 6：《填表说明》妥善填写，Excel表格中含

下拉选项，请勿空项，请注意日期格式；联系电话请务必填写手

机号码，银行人员将现场通过手机号码及验证码核实身份；不符

合《填表说明》要求的表格将无法录入系统，也将无法办卡。 

3．校工会依据报送信息在北京市工会会员管理系统中维护会

员信息，操作完成后通知办卡会员。 

4．办卡会员收到校工会通知后，可持本人身份证，携带与登

记表中所填号码一致的手机，前往任意一家北京银行网点办理京

卡·互助服务卡。 

四、会籍变更 

1．会籍转入 

从其他单位调入北京大学的职工，如此前已在原单位加入工

会，需请原单位工会填写会员证“工会组织关系接转”栏目中有



关内容，再持会员证到校工会办理会籍转入手续，不需重复入

会。 

如已在原单位采集过会员信息并录入北京市工会会员管理系

统，需请原单位在系统中操作转出，再联系校工会进行信息转

入。 

2．会籍转出 

职工调离北大或不再续聘工作岗位时，应持会员证到校工会

办理会籍转出手续，以便新单位工会予以接转。 

  

校工会联络人：王维斐 

邮箱：wangweifei@pku.edu.cn 

电话：62751276 

  

  

 

附件： 

1 ．  中华全国总工会入会申请书及工会会员登记表.doc 

2 ．  中华全国总工会入会申请书及工会会员登记表（港澳台地区和外

籍）.doc 

3 ．  工会会员缴纳会费明细表.xls 

4 ．  港澳台地区和外籍教职工加入工会会费代扣明细表.docx 

5 ．  会员信息采集表暨互助服务卡办理登记表.xls 

6 ．  会员信息采集表暨互助服务卡办理登记表填表说明.doc 

http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116150237998721.doc
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116150640628937.doc
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116150640628937.doc
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116143144663336.xls
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116143158665489.docx
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116143456349503.xls
http://www.gh.pku.edu.cn/docs/2018-11/20181116143507939681.doc
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