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一、工会数据管理 

功能：统计本单位工会会员人数、工会干部人数、工会小组数等基本数据。可随时修改。 

二、工会委员管理 

功能： 

1.  查询当届委员会 

查询当前委员会届数、建立时间及委员信息。 

2.  修改当届委员信息 

此处只可修改委员的基本信息，不可修改委员姓名及分工。 

3.  变更当届委员人选 

修改当届委员分工、增减委员，需填写变更原因及变更日期。 

请注意：如本单位需要届内变更委员，需要向校工会提交书面报告（加盖公章）。 

4.  委员会换届 

当本单位换届报告被校工会批复之后，需在此处生成新一届委员会信息。 

请注意： 

（1）各单位可直接录入本届委员会信息，不需补充往届。如本单位历史可查并希

望录入系统，也可对往届委员会信息进行补充。 

（2）考虑到信息完整性和历史可查性，我们强烈建议基层工会委员会查清当前委

员会届数。如实在无法查明，请在“拟新组建第___届委员会”下拉框中选择最底部的

“不明”。 

5.  查询往届委员会 

查询往届委员会届数、建立时间及委员信息。 

6.  查询历史记录 

委员会换届及委员变更历史将记录在此，以便查询。 

三、导出信息表 

功能：导出本单位工会的本届及以往历届委员信息表。 
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